GENEL TEFTİŞ İÇİN HAZIRLANACAK BİLGİ VE BELGELER
	Başkanlığımızca gerçekleştirilecek olan ve ilimiz genelini ve ilçemizi kapsayan genel teftiş 15.02.2021 tarihi itibarı ile başlayacak olup aşağıdaki hususların titizlikle yerine getirilmesi gerekmektedir.
1- Camilerimizde bulunması gereken tüm defterlerin eksiksiz imzalanmış bir şekilde hazır bulundurulması,
2- Cami’nin ve müştemilatının temizliğine azami derecede dikkat edilmesi,
3- Yardım toplama tutanaklarının kronolojik sıralamaya göre eksiksiz olarak dosyalarında hazır bulundurulması,
4- Tüm cami görevlilerinin haftalık izin çizelgelerinin standartlara uygun şekilde güncellenmiş olarak bulundurulması,
5- Bu süreçte müftülüğümüzce istenilecek olan bir takım bilgi ve belgelerin çok ivedi bir şekilde müftülüğümüze ulaştırılması,
6- Genel teftiş bitene kadar zaruri durumlar haricinde yıllık izin alınmaması,
7- Camilerimizin zamanında hizmete açılması ve kapatılması,
8- Özellikle demirbaş eşya defterinde adı geçen demirbaşlar ile cami içerisinde bulunan demirbaşların birbirini tutması eksikliklerin var ise bir an önce düzeltilmesi, 
9- Yukarıda bahse konu iş ve işlemler dışında görev alanı ile alakalı tüm konularda eksiklik varsa müftülüğümüzle koordineli bir şekilde eksikliklerin giderilmesi gerekmektedir.
Gereğini rica ederim.
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